Governo do Estado de Mato Grosso

SEMA - Secretaria de Estado de Meio Ambiente
Secretaria Adjunta de Administracéo Sistémica

Geréncia de Gestao de Contratos

TERMO DE CONTRATO N°. 048/2021/SEMA
QUE ENTRE SI CELEBRAM A SECRETARIA DE
ESTADO DE MEIO AMBIENTE E A EMPRESA
ADSERVI - ADMINISTRADORA DE SERVICOS
LTDA.

O ESTADO DE MATO GROSSO, por meio da SECRETARIA DE
ESTADO DE MEIO AMBIENTE - SEMA, inscrita no CNPJ/MF sob o n. °
03.507.415/0023-50, criada pela Lei Complementar n°. 214, de 23 de junho de 2005, e
competéncias atribuidas na Lei Complementar n® 612, de 28 de janeiro de 2019, com
sede na Rua C, esquina com a Rua F, Centro Politico Administrativo — CPA, neste ato
representada pela Secretdria de Estado de Meio Ambiente, Sra. Mauren Lazzaretti,
brasileira, portadora do RG n° 10317783 SEJUSP/MT e do CPF n° 867.141.041-20,
nomeada pelo Ato Governamental n.° 13/2019 de 02/01/2019, doravante denominada
CONTRATANTE, e de outro lado a empresa ADSERVI — ADMINISTRADORA DE SERVICOS
LTDA, inscrita no CNPJ: 02.531.343/0001-8, localizada a Avenida Gerdncio Thives, n° 196,
sala Ol, Barreiros, CEP: 88117-290, Sdo José/SC, telefones: (48) 3346-7887, e-mail:
comercial@grupoadservicom.br, licitacaoO2@grupoadservicom.br, representada pelo Sra.

Fernanda Maria Pereira, portador do CPF n° 030.912.179-57 e do RG n°: 3650012 SSP SC,

aqui denominada CONTRATADA, resolvem celebrar o presente contrato, conformidade
com o Processo n.° 383206/2021/SEMA por meio da Ata de Registro de Pregos
010/2021/Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo-MT oriunda do Edital de
Pregdo Eletrénico: N° 014/2020/Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao-MT,
devidamente instruido com a Orientagdo Juridico — Normativa 005/CPPGE/2020,
sujeitando-se aos termos da lei n.°8.666, de 21 de junho de 1393 e alteragbes posteriores,
lei n®10.520/2002, Lei n® 8.078/1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor), Decreto Estadual
n°. 840 de 10 de fevereiro de 2017 e suas alteragdes, assim como, supletivamente, pelos
principios da teoria geral dos contratos, pelas disposigdes de direito privado e mediante as

clausulas e condigdes seguintes:

~ e x e i x  aad . C i ., baginalde6r
20A # AONOET A Aii OOA &h #A1 OO0lwpool IBp GEOEIA AIUA IRET-A@O O A @
sema.mt.gov.br (65) 3613313


mailto:comercial@grupo
mailto:licitacao02@grupoadservi.com.br

Governo do Estado de Mato Grosso

SEMA - Secretaria de Estado de Meio Ambiente
Secretaria Adjunta de Administracéo Sistémica

) Geréncia de Gestao de Contratos
1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

11 O objeto do presente instrumento refere-se & contratacdo de empresa especializada
em prestacdo de servicos continuos de terceirizacdo de mao de obra de auxiliar
administrativo para atender a demanda da CONTRATANTE nas unidades
desconcentradas de Confresa, Rondondpolis, Caceres e Tangard da Serra, que deriva da
adesGo & Ata de Registro de Pregos 010/2021/SEPLAG, decorrente do Pregdo
Eletréonico n° 014/2020/SEPLAG, em conformidade com o Termo de Referéncia

apresentado e demais anexos, independente de transcricdo.

12 Vinculam-se co presente Contrato, independentemente de transcricdo, o Edital do

Pregdo Eletrénico n® 014/2020/SEPLAG com seus anexos e proposta contratada.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

2.1 Os precos do objeto contratado sdo os obtidos no certame referente ao Edital do
Pregdo Eletrénico n°® 014/2020/SEPLAG, abaixo indicados, nos quais estdo incluidas todas

as despesas necessdrias a sua execugdo (tributos, seguros, encargos sociais, etc.).

LOTE 09 - AMPLA CONCORRENCIA - REGIAO Il
MUNICIPIOS: VILA RICA/SANTA TEREZINHA/SANTA CRUZ DO XINGU/SAO JOSE DO XINGU/CANA-BRAVA
DO NORTE/ALTO BOA VISTA/SAO FELIX DO ARAGUAIA/SERRA NOVA DOURADA/BOM JESUS DO
ARAGUAIA/NOVO SANTO ANTONIO/LUCIARA/CONFRESA/PORTO ALEGRE DO NORTE

ITE DESCRICAO UNID. | QTD | QTDE VALOR VALOR TOTAL
M E DE UNITARIO DO ITEM
MESES MENSAL

SERVICO DE MAO DE OBRA DE
AUXILIAR  ADMINISTRATIVO COM
FORMACAO DE NIVEL MEDIO COM
CERTIFICACAO DA INSTITUICAO
DEVIDAMENTE RECONHECIDA, CURSO
BASICO DE INFORMATICA SISTEMA
Ol | OPERACIONAL WINDOWS - PACOTE | POS 1 12 RS 314630 | RS$37.755,60
OFFICE (WORD, EXCEL, POWER POINT,
INTERNET EXPLORER), INCLUINDO
MAO-DE-OBRA, ENCARGOS SOCIAIS,
INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS
COMPONENTES. SENDO 08 HORAS
DIARIAS E 40 HORAS SEMANAIS.

LOTE 17 - AMPLA CONCORRENCIA - REGIAO V
MUNICIPIOS: SANTO ANTONIO DO LESTE/CAMPO VERDE/POXOREO/TESOURO/JACIARA/SAO PEDRO DA
CIPA/JUSCIMEIRA/RONDONOPOLIS/GAUCHA DO NORTE/ PARANATINGA/PRIMAVERA DO LESTE/DOM
AQUINO/PEDRA PRETA/GUIRATINGA/SAO JOSE DO POVO/ALTO GARCAS/ITIQUIRA/ALTO ARAGUAIA/ALTO
TAQUARI

ITE DESCRICAO UNID. | QTD | QTDE VALOR VALOR TOTAL
M E DE UNITARIO DO ITEM
MESES | MENSAL
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SERVICO DE MAO DE OBRA DE
AUXILIAR  ADMINISTRATIVO  COM
FORMAGCAO DE NIVEL MEDIO COM
CERTIFICAGAO DA INSTITUICAO
DEVIDAMENTE RECONHECIDA, CURSO
BASICO DE INFORMATICA SISTEMA
Ol | OPERACIONAL WINDOWS - PACOTE | POS 1 12 RS 325667 | RS$39.080,04
OFFICE (WORD, EXCEL, POWER POINT,
INTERNET EXPLORER), INCLUINDO
MAO-DE-OBRA, ENCARGOS SOCIAIS,
INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS
COMPONENTES. SENDO 08 HORAS
DIARIAS E 40 HORAS SEMANAIS.

LOTE 25 - AMPLA CONCORRENCIA - REGIAO VII
MUNICIPIOS: SALTO DO CEU/CACERES/ PORTO ESPERI DI €0/ MI RASSOL DO (
Seo0 JOSE DOS QUATRO MARCOS/ CURVELANDI A/ ARAPUTANGA/
LAMBARI D6OESTE/ RI O BRANCO/ RESERVA DO CABACAL/ JAUR
LACERDA/VILA BELA DA SANTISSIMA TRINDADE/CONQUISTA DO OESTE/NOVA
LACERDA/COMODORO/CAMPOS DE JULIO/SAPEZAL

ITE DESCRICAO UNID. | QTD | QTDE VALOR VALOR TOTAL
M E DE UNITARIO DO ITEM
MESES MENSAL

SERVICO DE MAO DE OBRA DE
AUXILIAR  ADMINISTRATIVO  COM
FORMACAO DE NIVEL MEDIO COM
CERTIFICACAO DA INSTITUICAO
DEVIDAMENTE RECONHECIDA, CURSO
BASICO DE INFORMATICA SISTEMA
Ol | OPERACIONAL WINDOWS - PACOTE | POS 1 12 R$ 361287 | RS 4335444
OFFICE (WORD, EXCEL, POWER POINT,
INTERNET EXPLORER), INCLUINDO
MAO-DE-OBRA, ENCARGOS SOCIAIS,
INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS
COMPONENTES. SENDO 08 HORAS
DIARIAS E 40 HORAS SEMANAIS.

LOTE 29 - AMPLA CONCORRENCIA — REGIAO VIl
MUNICIPIOS: TANGARA DA SERRA/PORTO ESTRELA/BARRA DO BUGRES/NOVA OLIMPIA/DENISE/SANTO
AFONSO/CAMPO NOVO DO PARECIS/BRASNORTE

ITE DESCRICAO UNID. | QTD | QTDE VALOR VALOR TOTAL
M E DE UNITARIO DO ITEM
MESES MENSAL

SERVICO DE MAO DE OBRA DE
AUXILIAR  ADMINISTRATIVO  COM
FORMACAO DE NIVEL MEDIO COM
CERTIFICACAO DA INSTITUICAO
DEVIDAMENTE RECONHECIDA, CURSO
BASICO DE INFORMATICA SISTEMA
Ol | OPERACIONAL WINDOWS - PACOTE | POS 1 12 RS 325149 | R$39017.88
OFFICE (WORD, EXCEL, POWER POINT,
INTERNET EXPLORER), INCLUINDO
MAO-DE-OBRA, ENCARGOS SOCIAIS,
INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS
COMPONENTES. SENDO 08 HORAS
DIARIAS E 40 HORAS SEMANAIS.

VALOR TOTAL DOS LOTES: RS 159.207,96

2.2 A CONTRATANTE pagard a CONTRATADA, pelo objeto ora contratado, o valor mensal
de RS 13.267,33 (treze mil duzentos e sessenta e sete reais e trinta e trés centavos),
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totalizando o valor anual de RS 159.207,96 (cento e cinquenta e nove mil, duzentos e

sete reais e noventa e seis centavos), pelos servicos efetivamente prestados, mediante
Ordem de Servico emitida pela Coordenadoria de Gestdo de Pessoas/CGP da

CONTRATANTE.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA

31 O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato ¢ de 12 (doze) meses, contados da

assinatura deste Termo, adstrito & vigéncia dos respectivos creditos or¢gamentdrios.

3.11 As prorrogagdes de prazo de vigéncia serdo formalizadas mediante celebragdo
dos respectivos termos de aditamento ao Contrato, respeitadas as condi¢cdes prescritas na

Lei federal n° 8.666/1993;

3.12 O contrato poderd ser prorrogdvel por igual (ais) e sucessivo (s) periodo (s), a
critério da Administracdo, até o limite de 60 (sessenta) meses na forma do art. 57, I, da Lei

n°® 8.666/ 93;

4. CLAUSULA QUARTA - DA EXECUGCAO DO CONTRATO

41 O Contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com cldusulas
contratuais e as normas da Lei n°® 8.666/93, respondendo cada uma pelas consequéncias

de sua inexecucdo total ou parcial;

4.2 A execugdo do Contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por um representante

da Administragdo especialmente designado, nos termos do Art. 67 da Lei n® 8.666/93.

4.3 A CONTRATADA deverd manter preposto, aceito pela CONTRATANTE, no local do

servico, para representa-lo na execucdo do Contrato.

4.4 A CONTRATADA ¢ responsdvel pelos danos causados diretamente d CONTRATANTE
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do Contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela Orgdo

interessado.
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4.5 A CONTRATADA e responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e

comerciais resultantes da execugao do Contrato.

4.6 DO PRAZO E HORARIOS

4.6.1 O prazo para inicio da execugdo dos servigos serd de até 10 (dez) dias Uteis,

contados a partir da emissdo da ordem de servico, emitida pela CONTRATANTE;

4.6.2 Os servicos serdo prestados, preferencialmente, no hordrio compreendido entre
08h e 17h horas, de segunda a sexta-feira, perfazendo jornada didrias conforme o posto

contratado e segundo o turno a ser definido pela CONTRATANTE;

4621 Caso o hordrio de expediente da CONTRATANTE seja alterado por
determinagdo legal ou imposi¢do de circunsténcias supervenientes, deverd ser promovida

adequagdo nos hordrios da prestacdo de servicos para atendimento da nova situagdo;

46.2.2 A CONTRATADA deverd realizar o controle de jornada de trabalho para

controle de assiduidade e pontualidade de seus funciondrios;

46.2.21 Para o controle da jornada de trabalho nas dependéncias da
CONTRATANTE, onde houver mais de 10 (dez) postos de trabalho na mesma unidade, a
CONTRATADA deverd efetuar o controle por meio de sistema de controle eletrénico, o qual
deverd ser fornecido pela CONTRATADA, podendo ser por biometria ou outro sistema
permitido por lei, com excecdo da folha de ponto manual (papel), os custos adicionais

derivados desta atividade deverdo ser caracterizados como Custo Indiretos;

46222 O sistema de controle de jornada deverd possibilitar que os
empregados possam registrar a jornada de trabalho em qualquer equipamento instalado

nas dependéncias da CONTRATANTE;

4.6.2.3 Nos postos de carga hordria 30 (trinta) horas semanais e 24 (vinte e
quatro) horas didrias, a CONTRATANTE deverd indicar com antecedéncia turno fixo de

cada posto, ndo ultrapassando a jornada didria;

464 Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, a

CONTRATADA deverd apresentar justificativa por escrito indicando o prazo necessdrio ao
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Fiscal do Contrato, que por sua vez analisard e tomard as necessarias providéncias para a

aceitagdo ou ndo das justificativas apresentadas.

4.7 DO LOCAL DA PRESTACAO DO SERVICO

471 A prestacdo dos servicos objeto do Contrato, incluido tudo que for necessario
para a operacionalizacdo da prestacdo dos servicos especificados neste Contrato serdo
realizados nos locais onde houver unidades administrativas e operacionais vinculadas aos

Orgdo/Entidodes do Estado de Mato Grosso (Cuiabd, Varzea Grande e Interior do Estado).
4.711 Os servigos serdo prestados nas seguintes localidades:

a) Confresa-MT, Rua Porto Seguro, n” 30, bairro: Centro - CEP:78.652-000;

b) Rondondépolis-MT, Av. Padre Anchieta, n® 594, bairro: Vila Aurora -
CEP:78740-031;

c) Cdaceres-MT, Av. Talhamares, n° 349, bairro: Vila Mariana - CEP:78.200-
000;

d) Tangard da Serra-MT, Rua Valentin Cavalari, s/n. Bairro Jardim Acdcia,

loteamento Jardim Tangard Il, CEP: 78.300-000;

4.7.2 Para melhor entendimento, os municipios do Estado estdo distribuidos
conforme as Regides de Planejaomento do Estado de Mato Grosso (fonte: Secretaria de
Estado de Planejamento - SEPLAN/MT), descritos no Anexo IX do Edital do Pregao
Eletrénico 014/2020;

4.8 DO PREPOSTO DA CONTRATADA

481 A CONTRATADA deverd apresentar preposto no ato da assinatura do
Contrato, o qual deverd estar a disposicdo da CONTRATANTE em no minimo 01 (um) dos
municipios  estratégicos da regional contratado, independente da instalagdo fisica

(escritorio);

4.811 Para melhor atender as unidades do interior do Estado a CONTRATADA

poderd apresentar mais de um preposto para representd-lo na execugdo do Contrato;
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4.8.1.2 Em caso de nomear mais de um preposto para atendimento da regional,

a CONTRATADA deverd informar d CONTRATANTE, no ato da assinatura do Contrato;

4.8.1.3 Caso hagja acordo entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, no ato da
assinatura do Contrato, o preposto poderd estar disponivel em Cuiabd ou Vdrzea Grande

ao inves do interior do Estado, desde que atendida a logistica da regional contratada;

482 A CONTRATADA providenciard instalagdo fisica (escritério) em 01 (um)
dos municipios estrategicos da regional contratada ou em Cuiabd ou Varzea Grande,
durante o periodo de vigéncia do Contrato, quando ocorrer a instalagdo deverd comunicar

a CONTRATANTE;

4821 A CONTRATADA poderd, durante a vigéncia do Contrato, fazer a
substituicdo do preposto e da instalagdo fisica (escritorio), deste que sejam satisfeitas
todas as regras contratuais e que seja comunicado com antecedéncia ao Fiscal da

CONTRATANTE;

48.3 O preposto e a instalagdo fisica deverdo garantir o atendimento e

agilidade que o objeto contratado exige;

4.8.31 Independente da instalagdo fisica (escritorio) a CONTRATADA manterd,
nos polos durante todo o periodo de vigéncia do Contrato, um Preposto, com fins de
representd-la administrativamente, sempre que necessdrio, devendo indicd-lo mediante
declaracdo especifica, na qual constardo todos os dados necessdrios, tais como nome
completo, numeros de identidade e do CPF, endereco, telefones comercial e de celular,
aléem dos dados relacionados a sua qualificagdo profissional, entre outras informagoes

necessdrias e pertinentes ao Contrato;

4.8.4 O Preposto deverd estar apto a esclarecer as questoes relacionadas as

faturas dos servigos prestados;

4.8.5 A CONTRATADA orientard seu Preposto quanto & necessidade de acatar
as orientagdes da CONTRATANTE, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas

e de Seguranca e Medicina do Trabalho;
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4.8.6 Na designagdo do Preposto e vedada a indicagdo dos empregados

responsadveis pela prestagcdo dos servicos junto & CONTRATANTE para o desempenho da

funcdo de Preposto;

4.8.7 O Preposto designado ndo necessitard permanecer em tempo integral &
disposi¢do da CONTRATANTE, devendo, contudo, serem observadas todas as exigéncias

relativas & sua vinculagdo ao Contrato;

4.8.8 A CONTRATADA deverd instruir seu Preposto quanto a necessidade de
atender prontamente a quaisquer solicitacoes da CONTRATANTE, por intermédio da
Fiscalizaggo da CONTRATANTE ou de seu substituto, acatando imediatamente as
determinagdes, instrucdes e orientagdes destes, inclusive quanto ao cumprimento das
normas internas, desde que de acordo com a legalidade, e devendo, ainda, tomar todas as
providéncias pertinentes para que sejam corrigidas quaisquer falhas detectadas na

execucdo dos servigos contratados;

4.8.9 Sao atribuicdes do Preposto, dentre outras:

a) Comandar, coordenar e controlar a execugdo dos servigos contratados;

b) Zelar pela seguranga, limpeza e conservagdo dos equipamentos e das
instalagoes da CONTRATANTE, além da seguranca dos empregados da CONTRATADA
colocados & disposicdo da CONTRATANTE;

c) Cumprir e fazer cumprir todas as determinagdes, instrugdes e orientagdes

emanadas da Fiscalizagdo e das autoridades da CONTRATANTE;

d) Apresentar informagdes e/ou documentagdo solicitada pela Fiscalizagdo e/ou
pelas autoridades da CONTRATANTE, inerentes a execugdo e as obrigagdes contratuais,

em tempo hdbil;

e) Reportar-se a Fiscalizagdo da CONTRATANTE para dirimir quaisquer duvidas
a respeito da execugdo dos servigos e das demais obrigagdes contratuais;
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f) Relatar a Fiscalizagdo, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer

irregularidade observada;

g) Garantir que os empregados se reportem sempre & CONTRATADA,
primeiramente, e ndo & Fiscalizagdo e/ou aos servidores da CONTRATANTE, na hipdtese

de ocorréncia de problemas relacionados & execugdo contratual;

h) Realizar, além das atividades e tarefas que Ihe forem atribuidas, quaisquer
outras que julgar necessdrias, pertinentes ou inerentes a boa prestagdo dos servicos

contratados;

i) Apor assinatura em documento/relatério de avaliagdo da execugdo do objeto
contratado, quando este ndo for remetido por mensagem eletrénica com confirmagdo de

recebimento;

j) Encaminhar & Fiscalizagdo da CONTRATANTE todas as Notas Fiscais/Faturas

dos servigos prestados, bem como toda a documentagdo complementar exigida;

4.9 DA DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

4.91 Da qudlificagdo e das atribuicdes dos profissionais:

4911 O servico objeto deste Contrato refere-se a drea de trabalho descritas a

seguir, acompanhada da respectiva exigéncia de qualificagdo e atribuigoes.

A - AUXILIAR DE ADMINISTRACAO:

1. Considerando as atribuicdes exigidas pela Contratante, o Codigo

Brasileiro de Ocupagdo - CBO compativel é o de n° 4110-05.

2. Para a presente contratagdo, a categoria de referéncia € o de Auxiliar

de Administragao - CBO 4110-05 - 592 Faixa Salarial, constante da
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Convencdo Coletiva de Trabalho firmada entre o SINDICATO DAS

EMPRESAS DE ASSEIO E CONSERVACAO ESTADO DE MT e o
SINDICATO DOS EMPREGADOS DE EMPRESAS TERCEIRIZADAS, DE
ASSEIO, CONSERVACAO E LOCACAO DE MAO DE OBRA DE MATO
GROSSO.

3. Os profissionais serdo contratados para exercer atividades em
categorias denominadas “Auxiliar de Administra¢do”, definidos de

acordo com a complexidade das atribuigdes da categoria:

I - Qualificagdo minima exigida para a categoria:

a) Ensino médio completo;

b) Conhecimento do ambiente Windows, nas ferramentas Word, Excel e
Power Point e nos correspondentes do BR Office;

c) Conhecimento de arquivamento de documentos e redagdo oficial;

d) Experiéncia anterior comprovada de, no minimo, 01 (um) ano em
atividades pertinentes;

e) Possuir idade minima de 18 anos;

f) Aptiddo fisica e mental para o desempenho das atribuicoes;

g) Facilidade de comunicagdo e aprendizagem;

h) Possuir autodominio e cordialidade no trato com o publico;

Il - Principais atribui¢des da categoria:

a) Atender chamados telefonicos (internos e externos);

b) Operar mdquinas/equipamentos de  rotina  em  atividades
administrativas, incluindo microcomputadores, scanners, impressoras,
copiadoras (inclusive multifuncionais) e outros aparelhos semelhantes

e inerentes ao ambiente de escritorio;
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c) Digitar, digitalizar, numerar, autuar, organizar, arquivar, conferir,

entregar, receber, registrar, distribuir e controlar a movimentagdo de
documentos, processos e/ou bens patrimoniais;

d) Redlizar atendimento, triagem, encaminhamento ou prestagdo de
informagoes bdsicas em assuntos relacionados & sua drea de atuagdo;

e) Executar os procedimentos para solicitagdes de viagens - passagens e
didrias, nacionais e internacionais;

f) Redlizar pesquisa de produtos e servicos no mercado, bem como de
dados estatisticos, sob supervisdo;

g) Acompanhar, registrar e divulgar a publicagdo de atos normativos,
bem como sua validade, sob supervisao;

h) Manusear, transportar, manter controle e organizar arquivos e

CaiXxas-arquivos;

i)  Apoiar na execugdo das atividades da unidade;

) Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade

atinentes a fun¢do;

k) Executar as demais atividades inerentes ao posto, elencados no CBO

4110-05 e necessdrias ao bom desempenho do trabalho.

4.9.2 O perfil geral exigido para todos os profissionais a serem alocados nos postos

de trabalho, deverd contemplar:

a) Dinamismo e iniciativa;

b) Senso de organizagdo;

¢) Aptiddo para atendimento ao publico;

d) Capacidade de se comunicar com desenvoltura e cordialidade;
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e) Postura compativel com as atividades.

4921 Serd tambem exigido de todos profissionais objetos desta contratagdo,

responsabilidade e conduta adequada quanto a:

a) Cumprir todas as normas e determinagdes legais emanadas da

Fiscalizagao;
b) Conhecer e cumprir o Codigo de Etica da CONTRATANTE;
c) Guardar sigilo sobre documentos e assuntos de trabalho;

e) Abster-se da execucdo de atividades alheios aos objetivos do

Contrato;

f)  Comportar-se com educacgdo, urbanidade, presteza, fineza e atengdo
no trato de todos os servidores, terceirizados, estagidrios, colegas de
trabalho e outras pessoas com guem venham a ter contato no ambiente

de trabalho;

Q) Zelar pela seguranga, limpeza e conservagdo dos equipamentos e

instalagoes;

h) Encaminhar ao conhecimento da CONTRATANTE, por meio do Preposto
da CONTRATADA, de forma imediata e em qualquer circunstdncia, a
constatacdo de atitude suspeita observada nas dependéncias da

CONTRATANTE.

4.9.3 Do inicio da prestacdo dos servicos, da requisicdo, da disponibilizagdo e da

substituicdo dos profissionais:

4931 A prestacdo dos servigos objeto deste Contrato deverd ser iniciada em, no
maximo, 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da emissdo da ordem de servico, devendo a

CONTRATADA, nesse prazo, alocar a mao-de-obra nos respectivos locais e nos hordrios a
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serem fixados pela CONTRATANTE, informando, em tempo hdbil, qualguer motivo

impeditivo ou que a impossibilite de assumir os servigos contratados;

4932 A cada solicitagdo da CONTRATANTE para nova contratacdo, a
CONTRATADA terd até 02 (dois) dias Uteis para atendé-la, devendo, neste prazo, efetuar
o0 recrutamento, a selecdo e o encaminhamento dos novos profissionais as dreas

demandantes;

4933 O preenchimento das vagas afetas das categorias profissionais serd
realizado apds andlise curricular, caso, julgue necessdrio a CONTRATANTE poderd

submete-los d aprovacao;

4.9.3.31 Neste caso, havendo a aprovacdo pela CONTRATANTE do curriculo
indicado, o profissional serd alocado pela CONTRATADA e dar-se-d inicio a contagem do
tempo de disponibilidade do profissional, para fins de prestacdo dos servicos e de

faturamento;

4.9.3.4 Sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA assegurar a prestagdo
dos servigcos durante os hordrios definidos pela CONTRATANTE;

49.3.5 A CONTRATANTE reserva-se o direito de ndo solicitar a substituicdo do
profissional (cobertura) e, nessa hipotese, as horas referentes co posto vago serdo

deduzidas da fatura;

49.3.6 Os servicos especificados no Contrato ndo excluem outros, de natureza
similar, que porventura se facam necessdarios para a boa execugdo da tarefa estabelecida
pela CONTRATANTE, obrigando-se a CONTRATADA a executd-los prontamente como

parte integrante de suas obrigagoes.

493.7 A escolaridade de cada profissional deverd ser comprovada pela
CONTRATADA, mediante a apresentacdo de diploma ou certificado emitido por instituicdo

legalmente reconhecida pelo Ministério da Educagdo - MEC;
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493.71 A comprovagdo acima referida serd realizada a cada solicitagdo da

CONTRATANTE, cabendo & CONTRATADA recrutar, selecionar e encaminhar toda a
documentagdo para a CONTRATANTE, de forma a respeitar o prazo mdximo de 02 (dois)
dias Uteis, para encaminhamento do novo profissional d drea demandante. Caso a

CONTRATANTE julgue necessdario, serd redalizado andlise e aprovagdo do profissional;

410 As obrigagbes da CONTRATADA referentes G execugdo dos servigos sdo as que

segue:

4101 Fornecer uniformes e seus complementos, equipamentos de seguranga e todos
0s materiais necessdrios a execugdo do servico, @ mdo de obra envolvida, de acordo com

disposto no respectivo Acordo, Convengado ou Dissidio Coletivo de Trabalho;

411 DOS EQUIPAMENTOS, FERRAMENTAS E MATERIAIS

4111 A CONTRATADA deverda fornecer equipamentos e ferramentas referentes a
categoria profissional, bem como, dispor da relagdo minima/bdsica destes para
desenvolvimento dos servicos a serem prestados, além de repor/substituir, sempre que

necessdario ou solicitado pela CONTRATANTE;

411.2 Deverdo ser disponibilizados pela CONTRATANTE com reposicdo mensal ou
sempre que necessario os materiais e utensilios utilizados para execugdo dos servicos de

Auxiliar Administrativo;

411.2.1 A CONTRATADA nao poderd repassar os custos de qualguer um desses

itens a seus empregados;

4113 Fica a responsabilidade da guarda dos materiais, utensilios, ferramentas e
eguipamentos a serem fornecidos pela Contratada e pela CONTRATANTE, aqueles que

prestardo os servigos;

412 DOS UNIFORMES
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4121 Fornecer no prazo mdximo de 10 (dez) dias corridos apos inicio da prestagdo

do servico, uniformes para os seus funciondrios, de acordo com a fungdo desempenhada,
na forma e especificagdo estabelecidas no Edital do Pregdo Eletrénico 014/2020,
disponibilizando-os no inicio da execugdo dos servigos e apods cada periodo de 12 (doze)

meses contratuais;

412.2 Todos os uniformes estardo sujeitos a prévia aprovagdo do Fiscalizagdo da
CONTRATANTE, inclusive quanto a eventuadis mudangas posteriores, e, a pedido dele,
poderdo ser substituidos, caso ndo correspondam as especificagdes indicadas;

412.3 Entregar & Fiscalizagdo da CONTRATANTE, em até 0S (cinco) dias Uteis apds
a conclus@o da entrega dos uniformes, copia dos recibos circunstanciados de entrega
destes, consignando os itens, as quantidades, o local, a data de recebimento, nome e

assinatura do(a) funciondrio(a) recebedor(a), para o devido controle;

412.4 Fornecer uniformes apropriados as funciondrias gestantes, substituindo os

sempre que estiverem apertados e/ou danificados (manchas, rasgado, puido).

412.5 A cada 12 (doze) meses a CONTRATADA deverd entregar aos funciondrios Ol

(um) conjunto de uniforme completo;

412.6 Os crachds deverdo ser entregues, anualmente, na quantidade de 01 (um). Nos
crachds devem estar identificados, no minimo, a empresa prestadora de servigo (logotipo),

além do nome completo e foto do portador;

412.7 O custo dos uniformes nao poderd ser repassado aos funciondrios, salvo,
situagdo prevista na Cldusula 77° da Convengdo Coletiva de Trabalho ou comprovagdo de

gue 0 empregado concorreu para a perda ou dano do uniforme;

‘Fica assegurado ao empregado o fornecimento do crachd e uniforme,
GRATUITAMENTE, mediante recibo e em consignagdo por um periodo de 06 (seis) meses,
apos este periodo 0 empregado ndo terd obrigatoriedade de seu ressarcimento, porem, o
empregado utilizara o mesmo uniforme enquanto apresentar condigcbes de uso, e ainda, o
mesmo so serd substituido mediante a entrega ou apresentagdo do uniforme velho. Na
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hipotese de resciséo, o empregado e obrigado a devolver o uniforme recebido, no estado

que se encontrar.”

412.8 A CONTRATADA deverd instruir os funciondrios para que mantenha os
uniformes sempre limpos, caso contrdrio serdo advertidos quanto ao descumprimento da
cldusula contratual. Caberd a CONTRATADA fornecer uniformes novos (conforme
descricdo abaixo) e complementos adequados para o desenvolvimento das atividades,

submetendo-os previamente a aprovacdo da CONTRATANTE, constituido de no minimo:

| — AUXILIAR ADMINISTRATIVO

a) 01 CONJUNTO DE UNIFORME FEMININO composto de:

02 (duas) calcas, em tecido, na cor preta, modelo social;
02 (duas) camisas sociais, em tecido, com emblema da empresa;

01 (um) cracha de identificagdo funcional;

) 01 CONJUNTO DE UNIFORME MASCULINO composto de:

02 (duas) calcas, em tecido, na cor preta, modelo social;
02 (duas) camisas sociais, em tecido, com emblema da empresa;

01 (um) crachd de identificagdo funcional;

413 A CONTRATADA deverd substituir, funciondrio, em até 24 (vinte e quatro)
horas, sempre que este deixar de atender das necessidades da CONTRATANTE, e por
solicitagdo da CONTRATANTE, sendo que quando a iniciativa de substituicdo partir da
CONTRATADA, a CONTRATANTE deverd ser consultada, em qualquer caso;

414 Orientar aos funciondrios para manter disciplina nos locais dos servicos, retirando
imediatamente e o substituindo dentro de no mdaximo 24 (vinte e quatro) horas apos
notificagdo, qualquer funciondrio considerado com conduta inconveniente (atos libidinosos,
trabalho sob efeito de bebida ou drogas ilicitas, recusa a realizar servigos previstos na
fungdo, atos de grosseria com trabalhadores e publico em geral, agressoes verbais,
agressoes fisicas, depredagdo de patriménio, uso de telefones celulares/aparelhos de som
durante execugdo de tarefas, etc );
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415 Elaborar e manter um programa interno de treinamento de seus funciondrios
para reducdo de consumo de energia eletrica, consumo de dgua e redugdo de produgdo de

residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes;

416 DO TERMO DE SIGILO E CONFIDENCIALIDADE

416.1 Os profissionais alocados na prestacdo dos servigos, bem como o preposto
e/ou representantes da CONTRATADA, no momento de inicio de suas atividades, deverdo
firmar termo de sigilo e confidencialidade nos moldes proposto a seguir, sob pena de
ficarem impedidos de executar suas atividades;

416.2. Termo de sigilo e confidencialidade (Anexo lll deste Contrato), por meio do
qual o profissional se comprometerd a resguardar o sigilo e a confidencialidade sobre
quaisquer dados, materiais, pormenores, informacdes, especificacdes técnicas e comerciais
da outra parte, de que venha a ter conhecimento ou acesso, ou que lhe venham a ser
confiadas, sejam relacionados ou Ndo com a prestacdo dos servigos, objeto do Contrato, e
ndo poderd, sob qualquer pretexto, reproduzir, divulgar, revelar ou dar conhecimento a

terceiros estranhos a esta contratagdo, sob as penas da Lei;

416.3 A obrigagdo de confidencialidade permanecerd apds o término da vigéncia
deste Contrato e sua violagdo ensejard a aplicagdo a parte infratora da multa contratual

prevista no Contrato, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal;

416.4 Os termos deverdo ser entregues a fiscalizagdo no prazo mdximo de 05

(cinco) dias Uteis apods o inicio das atividades dos profissionais.

5. CLAUSULA QUINTA - DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

5.1 No prazo de até 5 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA
deverd entregar toda a documentagdo comprobatoéria do cumprimento de suas obrigagoes

contratuais.
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o.2 Apbs a entrega da documentagdo acima, o RECEBIMENTO PROVISORIO sera

realizado pelo Fiscal Técnico da seguinte forma:

S.2.1 Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal, o Fiscal
Técnico, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, deverd emitir Relatério Circunstanciado com o
resultado das avaliagdes da execucdo do objeto, contendo a andlise do desempenho e
qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonéncia com os indicadores
previstos no ato convocatorio, inclusive com a apuragdo do valor do servigo nagquele periodo

mensal que serd pago ad CONTRATADA.

o.211 Em hipotese alguma serd admitido que a propria CONTRATADA

materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados.

o.2.2 Os Fiscais Administrativo e Setorial, se houverem, deverdo subsidiar o
Fiscal Técnico com as informagdes da sua drea de atuagdo, no prazo concorrente de 03

(trés) dias uteis.

5.2.2.1 Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatorio
circunstanciado deverd conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo do Contrato, em relagcdo a fiscalizagdo técnica e administrava e demais

documentos que julgar necessarios.

5.2.3 O Fiscal Técnico notificarad a CONTRATADA para, guerendo, no prazo de
02 (dois) dias uteis, impugnar os apontamentos do Relatério ou emitir a Nota
Fiscal/Fatura no valor apurado. Na hipdtese de a CONTRATADA apresentar impugnagdo
ao Relatério, o Fiscal Técnico emitird novo Relatorio, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis,

com a andlise dos argumentos da CONTRATADA.

5.3 O RECEBIMENTO DEFINITIVO, ato que certifica a execugdo dos servigos, serd realizado
pelo Fiscal Técnico com aposicdo de assinatura nas vias do Documento Auxiliar da NF-e
(Danfe) ou na Nota Fiscal, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data de

apresentagdo.
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9.4 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da

CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do Contrato, ou, em
qualquer epoca, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato

e por forga das disposigdes legais em vigor (Lei n*10.406, de 2002).

5.5 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Contrato, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no
prazo fixado pelo Fiscal Técnico, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagdo de

penalidades.

o.5.1 Na hipotese de irregularidade ndo sanada pela CONTRATADA, o Fiscal Tecnico
da CONTRATANTE reduzird a termo os fatos ocorridos e encaminhard & autoridade

superior, para procedimentos inerentes a aplicacdo de penalidades.

5.6 Constam nos Anexos | e Il - modelos de Termo de Recebimento Provisdrio e de Termo

de Recebimento Definitivo.

6. CLAUSULA SEXTA - DA FORMA DE PAGAMENTO

61 O pagamento serd efetuado pela CONTRATANTE em favor da CONTRATADA,
conforme definido na Cldusula Segunda, subclausula 2.2, em até 30 (trinta) dias,
mediante ordem bancdria a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente e
data fixada de acordo com a legislagdo para pagamento vigente no dmbito do Estado de
Mato Grosso, bem como, em conformidade com o Decreto Estadual n® 8189/2006 e
Decreto Estadual n® 840/2017, apds a apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura devidamente

atestada pela fiscalizagdo da CONTRATANTE;

611 O paogamento efetuado a CONTRATADA ndo a isentard de suas
responsabilidades vinculadas ao fornecimento, especialmente aquelas relacionadas com a

qualidade e garantia;

6.2 O pagamento somente serd efetuado mediante a opresentacdo dos seguintes
documentos:
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a) Prova de regularidade junto & Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de

Estado de Fazenda da sede ou domicilio do credor;

b) Certid&o Negativa de Débitos Gerais e Tributos Municipais;

c) Prova de regularidade relativa & Débitos Trabalhistas (CNDT) e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS), quando o Poder Executivo do Estado de Mato

Grosso for soliddrio na obrigagdo;

d) Certiddo Negativa de Debito de Tributos Federais e de Divida Ativa da Unido;

e) Certid&o Negativa de Débitos Inscritos na Divida Ativa do Estado (PGE):;.

6.3 Nos casos de contratagdo de mdao-de-obra (terceirizagdo) a liberagdo de pagamento
somente ocorrerd mediante comprovacdo de quitagdo das verbas trabalhistas e
previdencidrias, havendo a possibilidade de a Administragdo efetuar o pagamento das

verbas trabalhistas, quando estas ndo forem efetuadas, diretamente aos empregados.

6.4 O pagamento serd efetuado pelo Contratante em favor da Contratada mediante
ordem bancdria a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente e data
fixada de acordo com a legislagdo para pagamento vigente no dmbito do Estado do Mato
Grosso, apods a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo Fiscal do

Contratante;

6.5 O pagamento serd redlizado de acordo com a execugdo do objeto do Contrato,

mediante emissdo da respectiva Nota Fiscal.

6.5.1 As Notas Fiscais/Faturas devem ser emitidas em nome de ESTADO DE MATO
GROSSO, com o CNPJ n°. 03.507.415/0023-50 e protocoladas na Geréncia de Protocolo
da CONTRATANTE, com todos os documentos necessdrios para pagamento, indicando a

Geréncia de Servigos Geria/SEMA-MT como setor de destino e como interessada a
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propria CONTRATADA, para serem devidamente conferidas e atestadas pelo fiscal de

contrato;

6.5.2 Caso a CONTRATADA ndo tenha escritorio ou representante no municipio sede
da CONTRATANTE, a mesma poderd encaminhar a Nota Fiscal e respectivos documentos
exigidos no pagamento via correio, no seguinte enderec¢o: Rua C esquina com a Rua F,
Centro Politico Administrativo, aos cuidados da Coordenadoria de Gestdo de

Pessoas/SEMA-MT;

6.6 A CONTRATADA deverd indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, o nimero do Contrato,
0 numero e nome do banco, agéncia e numero da conta onde deverd ser feito o

pagamento, via ordem bancaria;

6.7 Caso constatada alguma irregularidade nas Notas Fiscais/Faturas, estas serdo
devolvidas a CONTRATADA, para as necessdrias correcoes, com as informagcdes que
motivaram sua rejeicdo, contando-se o prazo para pagamento da data da sua

reapresentacdo;

B6.7.1 Constatando-se qualquer incorrecdo na Nota Fiscal, bem como, qualquer outra
circunsténcia que desaconselhe o seu pagamento, o prazo para pagamento fluird a partir

da respectiva data de regularizagdo;
6.8 Ndao serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de
liquidagdo de obrigagdes, em virtude de penalidades impostas a CONTRATADA, ou

inadimpléncia contratual;

6.9 N&o serd efetuado pagamento de Nota pendente de adimplemento por parte da

CONTRATADA, gue o objeto ndo tenha sido recebido definitivamente;

6.9.1 Caso o servigo ou objeto tenha sido recebido parcialmente, o pagamento da Nota

deverd ser equivalente apenas ao objeto recebido definitivamente.
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610 Nenhum pagamento isentard a CONTRATADA das suas responsabilidades e

obrigagées nem implicard aceitagdo definitiva do fornecimento;

611 A CONTRATANTE ndo efetuard pagamento de titulo descontado, ou por meio de
cobranga em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros por intermedio da

operagdo de “factoring”;

B6.12 As despesas bancdrias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas

sercdo de responsabilidade da CONTRATADA,;

6.13 Para as operacgdes de vendas destinadas a Orgéo Publico da Administracdo Federal,
Estadual e Municipal, deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrénica, conforme
Protocolo ICMS42/2009, recepcionado pelo Artigo 198-A-5-2 do RICMS. Informagdes

através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe;

6.14 O pagamento serd efetuado apds a Nota Fiscal estar devidamente atestada pela
Geréncia responsdvel e/ou pela fiscalizagdo dos servicos (nomeada pela autoridade
competente) e acompanhada dos certificados de Regularidade Fiscal descritos nos
Decretos Estaduais n° 840/2017, 8193/06 e 8.426/08, obedecendo qos prazos

estabelecidos no Decreto Orcamentdrio vigente;

6141 As Notas a serem pagas poderdo sofrer desconto devido aplicagdo das

multas/glosas previstas no Contrato;

6.15 Havendo acréscimo de quantitativo, isto impord agjustamento no pagamento, pelos

precos unitdrios constantes da proposta de precos, em face dos acrescimos realizados;
6.16 Nao haverd, em hipotese alguma, pagamento antecipado;
6.17 Os pagamentos ndo realizados dentro do prazo, motivados pela CONTRATADA, n&o

serdo geradores de direito a regjustamento de pregos;
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6.18 A CONTRATADA deverd emitir uma Nota Fiscal por municipio contemplado pelos

servicos, sendo que o0 ISSQN serd devido para o local da prestagdo dos servigos, conforme
caput do art. 3° da Lei Complementar N° 116/2003, sendo obrigagdo da CONTRATADA
comprovar, mensalmente, o recolhimento do referido imposto junto a cada municipio,

observando suas respectivas aliquotas, referente ao periodo de incidéncia;

6.19 A CONTRATADA deverd, durante toda a execucdo do Contrato, manter atualizada a

vigéncig da garantia contratual;

6.20 A CONTRATANTE reserva-se o direito de somente efetuar o pagamento apoés a
atestacdo de gue o servico foi executado em conformidade com as especificagcdes do

Contrato;

6.21 Serd efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional @ irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, conforme os Critérios de Medicdo de

Resultado estabelecidos no Item 15.31 deste Contrato;

6.22 A CONTRATANTE efetuard retencdo na fonte de todos os tributos inerentes ao

Contrato em questao;

6.23 A CONTRATANTE estd autorizada a realizar os pagamentos de saldrios diretamente
aos empregados, bem como das contribuigdes previdencidrias e do FGTS, quando estes

nao forem honrados pela CONTRATADA,;

6.24 A CONTRATANTE, observados os Principios do Contraditorio e da Ampla Defesa,
poderd deduzir, cautelar ou definitivamente, do montante a pagar & CONTRATADA, os
valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizagdes devidas pela

CONTRATADA, nos termos deste Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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71 As despesas decorrentes da contratacdo, objeto deste contrato, correrdo por conta

dos recursos especificos consignados no orgamento da Secretaria de Estado de Meio

Ambiente de Mato Grosso, atraves da seguinte Dotagdo Or¢amentdria:

Orgéo/Unidode: 27101 - SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE
Projeto Atividade: 2125

Natureza de Despesa: 3330 3700

Fonte de Recurso: 195, 240, 395 e 640

8. CLAUSULA OITAVA - DA GARANTIA CONTRATUAL

81 A CONTRATADA deverd apresentar & CONTRATANTE, no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uteis, contados da data da publicagdo do extrato do Contrato publicado pela
CONTRATANTE, comprovante de prestagdo de garantia de 5% (cinco por cento) sobre o

valor do Contrato, mediante a opgdo por umas das seguintes modalidades:

a) Caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, sendo estes emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus credores econdmicos,

definido pelo Ministério da Fazenda, conforme orientagdo técnica n® 040/2010/AGE;

al) A garantia em aprego, quando em dinheiro, deverd ser efetuada no Banco do
Brasil, mediante depdsito caugdo ou transferéncia bancdria, em conta especifica, com

corre¢do monetdria, em favor da CONTRATANTE, na conta e agéncia a seguir informada:

AG: 3834-2 BANCO DO BRASIL
C/C:1042.456-3
IDENT.: SEMA/CAUCAO

b) Seguro-garantia, modalidade “Seguro-garantia do Construtor, do Fornecedor e do

Prestador de Servigo” representado por apodlice de seguro emitida especialmente para
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esse fim, devendo ter como importdncia segurada o valor nominal da garantia exigida e

como beneficidrio a CONTRATANTE;

bl) No seguro-garantia ainda é vedado cldusula prevendo a obrigagdo de
comunicar a mera expectativa de sinistro por parte da CONTRATANTE, bem como cldusula

que permita a execugdo do objeto do Contrato por meio de terceiros.

c) Fianca bancdria, que deverd conter expressa renuncia, pelo fiador, dos

beneficios do artigo 827 do Codigo Civil Brasileiro.

8.2 Ainobservéncia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretard a aplicagdo
de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do Contrato por dia de atraso, até o

maximo de 5% (cinco por cento);
8.21 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a CONTRATANTE a
promover a reten¢do dos pagamentos devidos & CONTRATADA, ate o limite de 2% (dois

por cento) do valor total do Contrato, a titulo de garantia;

8.2.2 A retencdo efetuada com base no item 8.2.1 ndo gera direito a nenhum tipo de

compensacado financeira & CONTRATADA,;
8.3 A CONTRATADA, a gualguer tempo, poderd substituir a retencdo efetuada com base
no item 821 desta clausula por quaisquer das modalidades de garantia, caugdo em

dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancdria;

8.4 A garantia contratual deverd ter validade durante toda a vigéncia do Contrato e

abranger um periodo de 90 dias apods o termino da vigéncia contratual.

8.5 A garantia assegurard, qualguer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do Contrato e do néo

adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;
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b) prejuizos causados & CONTRATANTE ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo

durante a execucdo do Contrato;

c) as multas moratorias e punitivas aplicadas pela CONTRATANTE a CONTRATADA,;

d) obrigagdes trabalhistas, fiscais previdencidrias de qualquer natureza, ndo honradas

pela CONTRATADA.

8.6 A garantia responderd pelo cumprimento das disposigbes do Contrato, ficando a
CONTRATANTE autorizada a executd-la para cobrir multas, indenizagdes a terceiros e

pagamentos de qualguer obrigagdo, inclusive no caso de rescisdo.

8.6.1 Caso o valor ou o prazo da garantia seja insuficiente para garantir o Contrato, a
CONTRATADA providenciard, compulsoriamente, tantos aditamentos quantos forem

necessdrios até o termino da vigéncia do Contrato.

8.7 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigagdo, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de

15 (quinze) dias corridos, contados da data em que for notificada.

8.8 A CONTRATANTE executard a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a

matéria.

8.9 Serd considerada extinta a garantia:

8.9.1 Com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento
de importéancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo
da CONTRATANTE, mediante termo circunstanciado, de que a CONTRATADA cumpriu

todas as cldusulas do Contrato.

8.9.2 No prazo de S0 (noventa) dias apos o término da vigéncia do Contrato, caso a
CONTRATANTE n&o comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo serd ampliado,
nos termos da comunicagdo.
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810 A garantia da contratagdo somente serd liberada ante a comprovagdo de que a
empresa pagou todas as verbas rescisérias decorrentes da contratagdo, e que, caso esse
pagamento ndo ocorra ate o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia
contratual, a garantia serd utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo
suas repercussoes previdencidrias e relativas ao FGTS, conforme estabelecido no art. 8°, VI

do Decreto n® 9507, de 2018, observada a legislagdo que rege a matéria.

8.10.1 Tambem poderd haver liberagdo da garantia se a CONTRATADA comprovar
que os empregados serdo realocados em outra atividade de prestagdo de servigos, sem

que ocorra interrupcdo do contrato de trabalho.

81l Por ocasido do encerramento da prestagdo dos servigos contratados, a
CONTRATANTE poderad utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos

trabalhadores vinculados ao Contrato no caso da ndo comprovagdo:

a) do pagamento das respectivas verbas rescisorias ou

b) da realocagdo dos trabalhadores em outra atividade de prestagdo de servicos.

9. CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

91 Os servicos contratados deverdo ser prestados de acordo com a necessidade da

CONTRATANTE.

9.2 Fiscalizar o perfeito cumprimento da execugdo do servico a que se obrigou, cabendo-
Ihe, integralmente, os 6nus decorrentes. Tal fiscalizagdo dar-se-d independentemente da

gue serd exercida pela CONTRATANTE;

9.3 A falta de quaisquer dos servicos cuja execugdo incumbe a CONTRATADA, ndo poderd
ser alegada como motivo de for¢ca maior para o atraso, md execugdo ou inexecugdo do
objeto do Contrato e ndo a eximird das penadlidades a que estd sujeita pelo ndo
cumprimento dos prazos e demais condicoes estabelecidas;
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9.4 E vedada a subcontratacdo total ou parcial dos servicos objeto deste Contrato.

9.5 Comparecer, qguando convocado, para assinar a Ordem de Fornecimento no prazo de

03 (trés) dias uteis, contados do recebimento da convocagdo formal;

9.6 Retirar a nota de empenho especifica em prazo ndo superior a 03 (trés) dias Uteis,
contados da convocagdo oficial;
9.7 Manter, durante toda a execugdo do Contrato, compatibilidade com as obrigagoes

assumidas, bem como todas as condigées de habilitagdo;

9.8 Comunicar imediatamente d CONTRATANTE gqualguer alteracdo ocorrida no endereco,

conta bancdria e outros julgdveis necessdrios para recebimento de correspondéncia;

9.9 Redlizar o(s) servico(s) contratado(s), nos termos, prazos, quantidades, qualidade e
condigdes estabelecidas no neste Contrato e Edital do Pregdo Eletrénico 014/2020,

aderidos da Ata de Registro de Precos;

910 Atender as necessidades da CONTRATANTE, dentro dos pardmetros e rotinas
estabelecidos, com observéncia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e

legislagdo;

911 O objeto deverd ser executado de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a
CONTRATADA otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade do

objeto e a satisfacdo da CONTRATANTE;

9.12 Responsabilizar-se-a integralmente pela execugdo do objeto contratado, cumprindo as

disposi¢oes legais que interfiram em sua execugdo;

913 A CONTRATADA deverd redlizar os servicos utilizando-se dos materiais,

equipamentos, ferramentas e utensilios proprios;
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914 Responsabilizar-se pelo transporte, acondicionamento e entrega inclusive o

descarregamento dos equipamentos e insumos, pertinentes ao objeto contratado;

9.15 Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias da

CONTRATANTE;

916 Reparar, corrigir, remover ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, no
prazo mdximo de 02 (dois) dias Uteis, contados da solicitacdo formal do Fiscal da
CONTRATANTE, os equipamentos e/ou insumos em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorrecgoes, pertinentes ao objeto contratado;

9.17 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos para execugdo do objeto

deste Contrato, em conformidade com as normas e determinagées em vigor;

9171 A CONTRATADA deverd estar em consondncia com a Lei n® 9.879/2013 e
Decreto n® 1.891/2013 "Reserva de vagas de trabalho a presos - que dispoe sobre a reserva
de vagas de trabalho a presos e egressos em obras e servigos contratados pelo Estado”, @

Contratada obriga-se a:

91711 As pessoas juridicas contratadas pelo Estado ficam obrigadas a admitir

presos e egressos para a execugdo de obras e servigos.

91712 As pessoas juridicas contratadas por quaisquer Orgéos ou instituicoes
integrantes dos Poderes dos Estados incluindo entidades da Administragdo Publica Indireta,
Ministério Publico e Tribunal de Contas, para a execugcdo de obras ou servigos, precedidos
ou n&o de licitagdo, deverdo preencher, ao menos, S% (cinco por cento) dos cargos criados

na respectiva obra ou servico com presos ou egressos, observando-se a seguinte

propor¢do:
a) Até 05 (cinco) postos de trabalho: admissdo facultativa;
b) De 06 (seis) a 19 (dezenove): 01 (uma) vaga;
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c) 20 (vinte) ou mais: 5% (cinco por cento).

91713 A exigéncia de reserva de vagas ndo se aplica aos servigos de
seguranga, vigildncia ou custodia, tampouco aos servigos prestados a érgdos integrantes do

sistema de seguranga publica;

917.1.4 Caso constate-se a necessidade de reserva de postos para atender a
referida Lei, a CONTRATANTE na condicdo de tomador dos servicos, poderd firmar
convénio com a FUNAC - Fundagdo Nova Chance, e esta encarregar-se-a do pagamento
das remuneragoes, atravées de repasses dos valores pertinentes aos postos preenchidos

pelos presos e egressos;

91715 A inobserv@ncia das regras previstas no item 9171, acarreta
descumprimento contratual absoluto, implicando a possibilidade de rescisdo por iniciativa

da CONTRATANTE;

918 Apresentar a CONTRATANTE, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados
que adentrardo as dependéncias da CONTRATANTE para a execugdo do objeto

contratado, os quais devem estar devidamente identificados por meio de crachd;

919 A CONTRATADA responsabilizar-se-a integralmente pelo objeto contratado, devendo

para tal:

9191 Responder por todas as obrigagoes trabalhistas, sociais, previdencidrias,
tributdrias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere

responsabilidade & CONTRATANTE;

9.19.2 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela agdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou

representantes, dolosa ou culposamente, d CONTRATANTE ou a terceiros;

919.3 Responder pelos danos causados diretamente ou indiretamente &
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do Contrato,
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ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizagdo da CONTRATANTE em

seu acompanhamento;

919.4 Indenizar terceiros e/ou a CONTRATANTE, mesmo em caso de auséncia ou
omissdo de fiscalizagdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo
a CONTRATADA adotar as medidas preventivas, com fiel observéncia as exigéncias das

autoridades competentes e as disposi¢des legais vigentes;

9.20 Prover todos 0s meios necessarios a execugdo do Contrato, inclusive considerados os

casos de greve ou paralisagdo de qualquer natureza;

9.21 Aceitar os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessdrias na prestagcdo do
servico, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, devendo

supressoes acima desse limite ser resultantes de acordo entre as partes;

9.22 Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo da CONTRATANTE, no tocante & prestacdo
do servico, assim como ao cumprimento das obrigagdes previstas no Contrato, conforme

especificagdes constantes neste Contrato e Edital do Pregao Eletrénico 014/2020.

9.23 Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas
reclamagdes se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia & CONTRATANTE,
imediatamente, por escrito, de qualguer anormalidade que verificar quando da execugdo

do objeto;

9.24 Nd&o veicular publicidade ou qualquer outra informagdo acerca das atividades

contratadas, sem a prévia autorizagdo da CONTRATANTE;

9.25 Deverd, no que couber, adotar prdticas de sustentabilidade ambiental, conforme

requisitos constantes na Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° O, de 19 de janeiro de 2010;

9.26 Demais obrigagdes e responsabilidades previstas na Lei n° 8.666/93 e alteragdes, na
Lei n° 10.520/02 e Decreto Estadual n® 840/17 e dlteragdes, na Instrugdo Normativa n°

01/2020/SEPLAG/MT de 17 janeiro de 2020e alteragoes.
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9.26.1 A inobservancia das regras previstas neste Contrato acarreta descumprimento
contratual absoluto, implicando a possibilidade de rescisdo por iniciativa da Administracdo

Publica.

9.27 A CONTRATADA deverd emitir semestralmente relatério consolidado por unidade e
por Orgdos/Entidodes com as informagdes pertinentes ao objeto e enviar para a

Secretaria Adjunta de Patrimdnio e Servicos/SEPLAG e para o e-mail gtr@seplag.mt.gov.br,

a fim de subsidiar futuras contratacgoes;

9.28 No primeiro més da prestacdo dos servicos, conforme art. 30, inciso |, da Instrucdo
Normativa n® 01/2020/SEPLAG, a CONTRATADA deverd apresentar, entre outras, a

segquinte documentagdo:

a) Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, hordrio do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsdveis técnicos pela execugdo dos servigos,

quando for ocaso;

b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitido se dos
responsaveis tecnicos pela execugdo dos servicos, quando for o caso, devidamente

assinada pela CONTRATADA; e

c) Exames médicos admissionais dos empregados da Contratada que prestardo os

servicos;

d) Declaragdo de responsabilidade exclusiva da Contratada sobre a quitagdo dos

encargos trabalhistas e sociais decorrentes do Contrato.

9.29 Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada novo
empregado gque se vincule a prestagdo do Contrato Administrativo. De igual modo, o
desligamento de empregados no curso do Contrato de prestagdo de servicos deve ser
devidamente comunicado, com toda a documentagdo pertinente ao empregado
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dispensado, a semelhan¢a do que se exige quando do encerramento do Contrato

Administrativo.

9.30 Apresentar relagdo mensal dos empregados que expressamente optarem por ndo

receber o vale transporte.

9.30.1 Os empregados que expressamente optaram por ndo receber o beneficio do
vale transporte deverd ser descontado o respectivo valor na fatura a ser paga pela

CONTRATANTE.

9.31 Ndo serdo incluidas nas planilhas de custos e formagdo de precos as disposicoes
contidas em Acordos, Dissidios ou Convengdes Coletivas que tratem de pagamento de
participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da CONTRATADA, de matéria ndo
trabalhista, de obrigagbes e direitos que somente se aplicam aos Contratos com a
Administracdo Publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores
ou indices obrigatorios de encargos sociais ou previdencidrios, bem como de pregos para os

insuMmos relacionados ao exercicio da atividade.

9.32 Autorizar a CONTRATANTE a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos
dos saldrios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das
contribuicées previdencidgrias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento
tempestivo e regular dessas obrigagdes, até o momento da regularizagdo, sem prejuizo das

sangdes cabiveis.

9.321 Quando ndo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela prépria
CONTRATANTE (ex. por falta da documentagdo permanente, tais como folha de
pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos
cautelarmente serdo depositados junto & Justica do Trabalho, com o objetivo de serem
utilizados exclusivamente no pagamento de saldrios e das demais verbas trabalhistas, bem

como das contribui¢oes sociais e FGTS decorrentes.
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9.33 Instruir seus empregados, no inicio da execugdo contratual, quanto a obten¢do das

informagdes de seus interesses junto aos Orgéos Publicos, relativas ao contrato de

trabalho e obrigag¢des a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

9.33.1 Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha
propria, cos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de
verificar se as suas contribui¢cdes previdencidrias foram recolhidas, no prazo mdaximo de 60
(sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos servicos ou da admissdo do

empregado.

9.33.2 Viabilizar a emisséo do cartdo cidaddo pela Caixa Econdmica Federal para
todos os empregados, no prazo maximo de B0 (sessenta) dias, contados do inicio da

prestagdo dos servigos ou da admissd@o do empregado.

9.33.3 Oferecer todos os meios necessdrios aos seus empregados para a obtengdo
de extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio

eletrénico, quando disponivel.

9.34 Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do Contrato de prestacdo de
servigos mediante cessdo de mdo de obra, salvo as excegdes previstas no § 5°-C do art. 18
da Lei Complementar n° 123/06, para fins de exclusdo obrigatéria do Simples Nacional a
contar do més seguinte ao da contratagdo, conforme previsdo do artl7, Xll.art.30, 81° Il e

do art. 31, Il, todos da Lei Complementar n° 123, de 2006.

9.341 Para efeito de comprovacdo da comunicagdo, a Contratada deverd apresentar
copia do oficio enviado & Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e
recebimento, comunicando a assinatura do Contrato de prestagdo de servicos mediante
cessdo de mdo de obra, até o Ultimo dia util do més subsequente ao da ocorréncia da

situagdo de vedagdo.

9.35 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte,
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devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja

satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos

eventos arrolados nos incisos do 8 1° do art. 57 da Lei n® 8.666, de 1993.

9.36 As obrigagbes da CONTRATADA referentes & execugdo dos servigos sdo as que

segue:

9.36.1 Fornecer uniformes e seus complementos, equipamentos de seguranga e
todos os materiais necessdrios a execugdo do servico, d mdo de obra envolvida, de acordo

com disposto no respectivo Acordo, Convengdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho;

9.37 No momento da assinatura do Contrato, o fornecedor registrado deverd comprovar
gue mantem programa de integridade, nos termos da disciplina conferida pela Lei Estadual
n° 11123/20 e eventuais modificagdes e regulamentos subsequentes, consistindo tal
programa no conjunto de mecanismos e procedimentos internos de integridade, auditoria e
incentivo & denuncia de irregularidades e na aplicagdo efetiva de codigos de ética e de
conduta, politicas e diretrizes com o objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes,

irregularidades e atos llicitos praticados contra a Administragdo Publica.

9.38 Caso a futura CONTRATADA ainda ndo tenha programa de integridade instituido, a
Lei n° 11123/20 faculta o prazo de 180 (cento e oitenta) dias para a implantagdo do

referido programa, a contar da data da celebragdo do Contrato.

9.38.1 Na hipdtese do ndo cumprimento do prazo estipulado, serd aplicada multa de
0,02% (dois centésimos por cento), por dia, incidente sobre o valor do Contrato a contar do

término do prazo de 180 dias conforme art. 6° da citada lei.

9.38.11 O montante correspondente a soma dos valores bdsicos das multas

moratorias serd limitado a 10% (dez por cento) do valor do Contrato.

9.38.1.2 O cumprimento da exigéncia da implantagdo fard cessar a aplicagdo
digria da multa, sendo devido o pagamento do percentual até o dia anterior & data do
protocolo.
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93813 O cumprimento da exigéncia da implantagdo ndo implicard

ressarcimento das multas aplicadas.

9.39 Para efetiva implantagdo do Programa de Integridade, os custos/despesas
resultantes correrdo a conta da empresa Contratada, ndo cabendo a CONTRATANTE o

seu ressarcimento

9.40 Apresentar no ato da assinatura do Contrato Alvard de funcionamento ou outro
documento, expedido pela Prefeitura Municipal, referente ao ano de exercicio vigente, que

comprove o seu funcionamento.

10. CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1 Designar, servidor(es) ao qual (is) caberd (do) a responsabilidade de acompanhar,

fiscalizar e avaliar a execugdo do Contrato, conforme legislagdo vigente;

10.2 Fornecer & CONTRATADA todos os elementos e dados necessdrios a perfeita
execucdo do objeto do Contrato, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos
ou representantes da CONTRATADA em suas dependéncias, desde que observadas as

normas de seguranga;

10.3 Emitir ordem de servico estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais

informagdes gue achar pertinentes para o bom cumprimento do objeto;
10.4 Disponibilizar local adequado para a realizagdo do servico;

10.5 Receber o objeto contratado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condi¢coes

estabelecidas no neste Contrato e no Edital de Pregdo Eletrénico n* 014/2020/SEPLAG-MT;

10.6 Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as

obrigagoes assumidas pela CONTRATADA;
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10.7 Notificar a CONTRATADA de qualquer altera¢do ou irregularidade encontrada na

execucdo do Contrato;

10.71 Apds comunicagdo as possiveis irregularidades, as mesmas devem ser

imediatamente corrigidas, como refazimento do servico em que se verificarem problemas;

10.8 Inserir as informagdes pertinentes ao objeto contratado no sistema SIAG-C, apds
firmar o Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento d Lei de Acesso as

Informagdes (Lei Federal n°12.527/11), requlamentada pelo Decreto Estadual n® 1.973/13;

10.9 Efetuar o pagamento & CONTRATADA, nas condi¢bes estabelecidas neste Contrato;

10.9.1 Efetuar as retencgdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura

fornecida pela CONTRATADA.

10.9.2 Ndo serd efetuado pagamento a CONTRATADA, enqguanto pendente de

liquidagdo qualquer obrigagdo. Esse fato ndo serd gerador de direito a regjustamento de

fi fi
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